
  

Beauftragte*r Ehrenamt 

Zu welchem Ziel trägst Du bei? Geschätzter 
Zeitaufwand  

Deine Ansprechperson 

Du unterstützt den Verein dabei, ein 
motiviertes und qualifiziertes Team von 
Ehrenamtlichen aufzubauen und zu 
erhalten. 

ca. 3 - 4 Std./ 
Woche  
(ehrenamtlich) 

Annik Fuchs   
(Geschäftsstelle) 
Katrin Dunsch 
(Geschäftsführerin) 

 

Deine Hauptaufgaben  

Gewinnung und Einarbeitung: Du entwickelst Maßnahmen zur Gewinnung neuer 
Ehrenamtlicher (z. B. Ausschreibungen, Vernetzung) und setzt diese um. Du 
führst Gesprächen mit potenziellen Interessenten*innen in Abstimmung mit dem 
Hauptamt. Du unterstützt beim Onboarding, um den neuen 
Ehrenamtlichen einen guten Start zu ermöglichen. 

Ehrenamtsmanagement und -betreuung: Du bist erste Ansprechperson für alle interessierten 
Ehrenamtlichen. Du kennst die Verantwortlichen der einzelnen Aufgabenbereiche im Verein und 
stellst den Kontakt zwischen ihnen und den neuen Ehrenamtlichen her. Du unterstützt bei der 
Organisation und Betreuung von Fortbildungsangeboten, die für die Entwicklung der 
Ehrenamtlichen förderlich sind. 

Abstimmung mit dem Hauptamt und Vorstand: Du stimmst Dich regelmäßig mit der 
Verantwortlichen im Hauptamt und dem Vorstand zur benötigten Unterstützung durch 
Ehrenamtliche in einzelnen Bereichen ab. 

 

Das bringst Du idealerweise mit 
✅​Du hast Erfahrungen im Personalbereich oder in der Betreuung und Organisation von 

Teams (von Vorteil, aber nicht zwingend). 
✅​Du bist kommunikationsstark und hast Einfühlungsvermögen, um mit unterschiedlichen 

Persönlichkeiten und Bedürfnissen umgehen zu können. 
✅​Du kannst andere Menschen gut motivieren, um das Engagement im Verein zu fördern 

und Ehrenamtliche langfristig zu binden. 
✅​Du bist zeitlich flexibel, da der Austausch mit anderen Ehrenamtlichen oft auch abends 

und am Wochenende stattfindet. 
 

Wie wir Dich unterstützen 
✅​Du bekommst durch uns die Möglichkeit, an Fort- und Weiterbildungen teilzunehmen. 
✅​Du hast eine*n Hauptansprechpartner*in auf der Geschäftsstelle bzw. im Vorstand. 
✅​Du erhältst unter gewissen Bedingungen die Ehrenamtscard Frankfurt. 
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